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คาํชีแ้จงการยืนยันตัวตน วิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน การเข้าร่วมประชุมและการออกเสียง 

ผ่านสื่อ อิเล็กทรอนิกส ์(e-Shareholder Meeting) 

บริษัทจะจัดการประชุมสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี 2569 โดยวิธีประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสเ์พียงรูปแบบ

เดียว (e-Shareholder Meeting) ภายใตพ้ระราชกาํหนดว่าดว้ยการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสพ์.ศ. 2563 และกฎหมาย 

กฎระเบียบอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

บริษัทมอบหมายใหบ้ริษัท ควิดแลบ จาํกัด (“ควิดแลบ”) เป็นผูใ้หบ้ริการระบบควบคุมการประชุมผูถื้อหุน้ 

ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (“e-Meeting”) ซึ่งระบบการประชุมดังกล่าวได้รับรองจากสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส ์และรองรบัทกุอปุกรณ ์ไดแ้ก่ คอมพิวเตอร ์(Computer) แล็ปท๊อป (Laptop) แท็บเล็ต (Tablet) และสมารต์

โฟน (Smartphone) โดยไม่จาํเป็นตอ้งติดตัง้โปรแกรมใด ๆ เพ่ือเขา้สู่การประชมุและลงคะแนนเสียง 

 

 

1) ยื่นแบบคาํรอ้งแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ (“แบบคาํรอ้ง”) โดย 

 คลิกลิงก ์https://asw.foqus.vc/registration/ หรือ 

 สแกน QR Code 

 
 

เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้ ให้ผู้ถือหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะ กรอกข้อมูลตามท่ีระบบแสดง (โดยข้อมูลท่ีกรอกในระบบตอ้ง

ตรงกนักบัขอ้มลู ณ วนั Record Date จากบรษิัท ศนูยร์บัฝากหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จาํกดั) เช่น  

 เลขบตัรประชาชน / เลขหนงัสือเดินทาง / เลขทะเบียนนิติบคุคล  

 เลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์

 อีเมลท่ีใชส้าํหรบัการรบั WebLink ในการเขา้สู่การประชมุ (e-Meeting)  ชื่อผูใ้ช ้(Username) และ รหสัผ่าน 

(Password) สาํหรบัการเขา้รว่มประชมุประชมุ (e-Meeting) 

 หมายเลขโทรศพัท ์

 แนบเอกสารเพ่ิมเติม ตามกรณี ดงันี ้

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะทีป่ระสงค์จะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ (e-Meeting) 

โปรดดําเนินการแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม 

ตัง้แต่วันที ่6 เมษายน 2569 เวลา 09.00 น. ถึงวนัที ่23 เมษายน 2569 ภายใน 16.00 น. ตามขัน้ตอน ดังนี ้

1. การแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์ดาํเนินการตามขัน้ตอนตอ่ไปนี ้

https://asw.foqus.vc/registration/
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กรณีเข้าร่วมประชุมดว้ยตนเอง 
กรณีมอบฉันทะให้บุคคลอืน่ / นิติบคุคล ทีไ่ม่ใช่

กรรมการอิสระของบริษทัฯ  

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนา

หนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุ และลงลายมือ

ชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้งของผูถื้อหุน้ 

หนงัสือมอบฉนัทะตามเอกสารแนบ ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10

และเอกสารยืนยนัตวัตนตามขอ้ 3. ฉบบัจรงิ 

 

 

1) เมื่อบริษัทไดร้บัเอกสารตามขอ้ 1 จากผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ บริษัทจะดาํเนินการตรวจสอบเอกสารเพ่ือยืนยนั

สิทธิเขา้ร่วมประชุม โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสิทธิแลว้ ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะจะไดร้บัอีเมลแจง้รายละเอียด 

ดงันี ้

กรณีเอกสารครบถ้วนและผ่านการอนุมัติ  

 ชื่อผูใ้ช ้(Username) และ รหสัผ่าน (Password) 

 WebLink ในการเขา้สู่ระบบการประชมุ (e-Meeting) 

 คู่มือการใชง้านระบบ  

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง 

ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะไม่ไดร้ับการอนุมัติ ท่านจะไดร้ับอีเมลแจ้งสาเหตุ และสามารถยื่นเอกสาร

เพ่ิมเติมหรือนาํส่งเอกสารท่ีไดร้บัการแกไ้ขเพ่ิมเติมได ้ขอให้ท่านนําส่งเอกสารทีต้่องแก้ไขเพ่ิมเติมให้แก่บริษัท 

ภายในเวลา 12.00 น. ของวันที ่23 เมษายน 2569 

2) ทัง้นี ้ขอใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ เก็บรกัษาชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ไวเ้ป็นความลบั ไม่

เปิดเผยแก่ผู้อ่ืน และในกรณีท่ีชื่อผู้ใช ้(Username) และรหัสผู้ใช้ (Password) ของท่านสูญหาย หรือยังไม่ไดร้ับ

ภายในวนัท่ี 23 เมษายน 2569 เวลา 12.00 น. กรุณาติดต่อควิดแลบท่ี info@quidlab.com หรือ หมายเลขโทรศพัท ์

02-013-4322 หรือ 080-008-7616 โดยทนัที 

 

 

กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยตนเอง 

1) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถือหุ้นมีสัญชาติไทย  

3. การเตรียมเอกสารประกอบการยืนยันตัวตน 

2. การตรวจสอบแบบคาํร้องและหลักฐานแสดงตัวตน 
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สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฏภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่

หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน หรือ บตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียน

ชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

1.2  ผู้ถือหุ้นเป็นชาวต่างประเทศ 

สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฏภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและยังไม่

หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน หรือ บตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียน

ชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย 

(1) สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม 

และรับรองสาํเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และ มีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่ง 

เป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

(2) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา  

ตามขอ้ 1.1 

2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งตามกฎหมายในต่างประเทศ  

(1) สาํเนาหนงัสือเดินทางของผูแ้ทนนิติบคุคล 

(2) หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งออกให ้

ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม และ รับรองสําเนาโดยผู้แทนนิติบุคคลโดยจะต้องมีรายละเอียด 

ชื่อนิติบุคคล ผู้มีอ ํานาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคล และเงื่อนไข หรือ ข้อจํากัดอาํนาจในการ 

ลงลายมือชื่อ รวมถึงท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่  

(3) เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดทาํคาํแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และ 

ใหผู้แ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทไดจ้ัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ แบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ 

ไดก้าํหนดไว ้เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชมุดว้ยตนเองสามารถพิจารณาไดว้่าจะมอบฉนัทะใหบุ้คคลอ่ืน หรือ

จะมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระรายใดรายหน่ึงตามท่ีบรษิทัไดเ้สนอชื่อไว ้ซึ่งมีรายละเอียดขอ้มลูของกรรมการท่ีบรษิัทเสนอ

ชื่อใหผู้ถื้อหุน้เลือกมอบฉันทะปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10 โดยผูถื้อหุน้อาจระบุชื่อผูร้บัมอบฉันทะไดม้ากกว่า 1 ราย  

เพ่ือความคล่องตัวกรณีผู้รับมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได ้ผู้รับมอบฉันทะรายอ่ืนสามารถเขา้

ประชุมแทนได ้แต่ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมและออกเสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้ให ้

ผูร้บัมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุน้มีสิทธิ 

ออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้  
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ทัง้นี ้บริษัทยงัไดจ้ดัใหม้ีหนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้

เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ท่ี

สนใจสามารถพิมพข์อ้มลูไดจ้ากเว็บไซตข์องบรษิัท www.assetwise.co.th 

1) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา  

 1.1 ผู้ถือหุ้นมีสัญชาติไทย 

(1) หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบรษิทัแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือเชิญประชมุ หรือ สามารถพิมพข์อ้มลูไดจ้ากเว็บไซต์

ของบริษัท www.assetwise.co.th ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะและผูร้บั

มอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10) 

(2) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) ตอ้งปรากฏภาพถ่ายชื่อและ

นามสกุลของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจําตัวประชาชน หรือ  

บัตรประจําตัวข้าราชการ หรือ หนังสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐาน

ประกอบดว้ย และลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  

(3) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหผู้ร้บัมอบฉันทะ ตามขอ้ 1.1 (2) และลงลายมือชื่อรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

1.2 ผู้ถือหุ้นเป็นชาวต่างประเทศ  

(1) หนงัสือมอบฉันทะท่ีบริษัทไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้น

และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10) 

(2) สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) ต้องปรากฏภาพถ่าย 

ชื่อและนามสกลุของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน หรือ บตัร

ประจาํตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

และลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  

(3) สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ1.2 (2) และ 

ลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

2) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล  

2.1  นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย  

(1) หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบรษิทัไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความครบถว้น

และลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10) 

(2) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุและ

รับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคลและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนาม 

ในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

(3) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาขอ้ 1.1 (2) ซึ่งผูแ้ทนนิติบคุคลลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  
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(4) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตาม

ขอ้ 1.1 (3) และลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งตามกฎหมายในต่างประเทศ 

(1) หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบรษิทัไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความครบถว้น

และลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 10) 

(2) สาํเนาหนังสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูร้บัมอบฉันทะ (แลว้แต่กรณี) ซึ่งรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง  

(3) สําเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู่  

ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุ และรบัรองสาํเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียด

ชื่อนิติบุคคลผู้มีอ ํานาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือข้อจํากัดอํานาจในการลง 

ลายมือชื่อ รวมถึงท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่  

(4) เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดทาํคาํแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และ 

ให ้ผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

2.3 ผู้ถือหุน้เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศ และแต่งตั้งใหค้ัสโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ

ฝากและดูแลหุน้  

(1) เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล  

(2) หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน  

(3) หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 

 

1) บริษัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนยืนยนัตวัตนการเขา้ร่วมประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี 2569 ไดต้ัง้แต่วนัท่ี 6 เมษายน 

2569 เวลา 09.00 น.เป็นตน้ไป จนถึงเวลาปิดประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี 2569 ในวนัท่ี 23 เมษายน 2569  

2) ขอใหท่้านศึกษาคู่มือวิธีการใชง้านระบบการประชุม (e-Meeting) ท่ีบริษัทฯ ไดส่้งใหท่้านทางอีเมล (e-mail) โดย

ละเอียด ทัง้นี ้ระบบจะเปิดใหท่้านลงทะเบียนเขา้ร่วมประชมุล่วงหนา้ 1 ชั่วโมง ก่อนเริ่มการประชมุ อย่างไรก็ตาม 

การถ่ายทอดสดการประชมุจะเริ่มในเวลา 14.00 น. เท่านัน้ 

3) สาํหรบัวิธีการลงคะแนนระหว่างการประชมุ (e-Meeting) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะสามารถลงคะแนนในแต่ละ

วาระได ้โดยลงคะแนน “เห็นดว้ย” หรือ “ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” กรณีท่ีผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะไม่

ลงคะแนนสาํหรบัวาระใด ๆ ระบบจะนบัคะแนนของท่านเป็น “เห็นดว้ย” โดยอตัโนมตัิ 

4) กรณีท่ีท่านประสบปัญหาทางดา้นเทคนิคในการใชร้ะบบการประชุม (e-Meeting) ก่อนการประชุม หรือระหว่าง

การประชมุ กรุณาติดต่อ  

  

4. การเข้าระบบเพือ่ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(e-Meeting) ณ วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น 
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 ฝ่ายเลขานุการบริษัท 

- E-mail: companysec@assetwise.co.th 

- โทรศพัท ์02-521-9533-35 ต่อ 340 

- ส่งไปรษณีย ์: ฝ่ายเลขานุการบริษัท บริษัท แอสเซทไวส ์จาํกัด (มหาชน) เลขท่ี 9 ซอยรามอินทรา 

5 แยก 23 แขวงอนสุาวรีย ์เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10220 

 ควิดแลบ ซึ่งเป็นผูใ้หบ้รกิารระบบการประชมุ (e-Meeting) ของบรษิัท   

- Email: info@quidlab.com 

- โทรศพัท ์02-013-4322 หรือ 080-008-7616 

 

 

 คลิกลิงก ์https://investor.assetwise.co.th/th/document/shareholder-meetings  หรือ 

 สแกน QR Code 

 
 

6. คู่มือการใช้งานระบบของควิดแลบ (ในวันประชุมผู้ถือหุ้น) 
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