
 

 

เอกสารแนบ 6 

ค ำชีแ้จงกำรยืนยันตัวตน วิธีกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน กำรเข้ำร่วมประชุมและกำรออกเสียง 

ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

บริษัทจะจัดการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น ครั้งที่  2/2564 โดยวิธีประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพียง 
รูปแบบเดียว  (e-Shareholder Meeting : โปรแกรม WebEx) ภายใต้พระราชก าหนดว่าด้วยการประชุม ผ่าน 
ส่ืออิเล็กทรอนิกสพ์.ศ. 2563 และกฎหมาย กฎระเบียบอื่น ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

 

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะกรอกข้อมูลลงใน “แบบฟอรม์แสดงความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมวิสามัญ 
ผูถื้อหุน้” ตามเอกสารแนบ 7 พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานประกอบการยืนยนัตวัตนตามรายละเอียดดา้นล่าง ส่งเอกสารมา
ที่ฝ่ายเลขานกุารบรษิัท ผ่านช่องทาง 

• ส่ง e-mail  :  companysec@assetwise.co.th  

• ส่งไปรษณีย ์ :  ฝ่ายเลขานกุารบรษิัท บรษิัท แอสแซทไวส ์จ ากดั (มหาชน) เลขที่ 9 ซอยรามอินทรา 5 
แยก 23 แขวงอนสุาวรีย ์เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10220 

ค ำอธิบำย : เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืนยันตัวตน 

กรณีผู้ถือหุ้นเข้ำประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยตนเอง 

1. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ 

1.1 ผู้ถือหุ้นมีสัญชำติไทย  

ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฏภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและ  
ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการ
เปล่ียนชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

1.2  ผู้ถือหุ้นเป็นชำวต่ำงประเทศ 

ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฏภาพถ่ายชื่อและนามสกุลของผู้ถือหุ้นและ  
ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการ
เปล่ียนชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

2.1 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย 

(1) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม 
และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และ  มีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่ง 
เป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา  
ตามขอ้ 1.1 

ขั้นตอนที ่1 กำรยืนยันตัวตนของผู้ถือหุน้ หรือผู้รับมอบฉันทะ (ภำยในวนัที ่17 กันยำยน 2564) 
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2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งตำมกฎหมำยในต่ำงประเทศ  

(1) ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูแ้ทนนิติบคุคล 
(2) หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตัง้อยู่ ซึ่งออกให ้

ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม  และ รับรองส าเนาโดยผู้แทนนิติบุคคลโดยจะต้องมีรายละเอียด 
ชื่อนิติบุคคล ผู้มีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคล และเงื่อนไข  หรือ ข้อจ ากัดอ านาจในการ 
ลงลายมือชื่อ รวมถึงที่ตัง้ส านกังานใหญ่  

(3) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และ 
ใหผู้แ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

วิธีกำรมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบก. และ ข. ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
ไดก้ าหนดไว ้เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชมุดว้ยตนเองสามารถพิจารณาไดว้่าจะมอบฉนัทะใหบุ้คคลอื่น หรือ
จะมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระรายใดรายหน่ึงตามที่บรษิทัไดเ้สนอชื่อไว ้ซึ่งมีรายละเอียดขอ้มลูของกรรมการท่ีบรษิัทเสนอ
ชื่อให้ผู้ถือหุ้นเลือกมอบฉันทะปรากฏตามเอกสารแนบ 9 โดยผู้ถือหุ้นอาจระบุชื่อผู้รับมอบฉันทะได้มากกว่า  1 ราย  
เพื่อความคล่องตัวกรณีผู้รับมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได้ ผู้รับมอบฉันทะรายอื่นสามารถเขา้
ประชุมแทนได ้แต่ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมและออกเสียงไดเ้พียงรายเดียว  ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ให ้
ผูร้บัมอบฉันทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุน้มีสิทธิ 
ออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้  

ทัง้นี ้บริษัทยงัไดจ้ดัใหม้ีหนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้
เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ เพื่อใหผู้้ถือหุน้ท่ี
สนใจสามารถพิมพข์อ้มลูไดจ้ากเว็บไซตข์องบรษิัท www.assetwise.co.th 

1. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำ  

 1.1 ผู้ถือหุ้นมีสัญชำติไทย 

(1) หนงัสือมอบฉันทะที่บริษัทไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้น
และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ เอกสารแนบ 10 

(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ)  (ก) ตอ้งปรากฏภาพถ่าย 
ชื่อและนามสกุลของผูถื้อหุ้น (ผู้มอบฉันทะ) และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ  
บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ หนังสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบดว้ย และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ผู้รบัมอบฉันทะ ตามข้อ 1.1 (2) (ก) และลงลายมือชื่อ
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
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 1.2 ผู้ถือหุ้นเป็นชำวต่ำงประเทศ  

(1) หนงัสือมอบฉันทะที่บริษัทไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอ้ความครบถว้น
และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ เอกสารแนบ 10  

(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น (ผู้มอบฉันทะ)  (ก) ตอ้งปรากฏภาพถ่าย 
ชื่อและนามสกลุของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัร
ประจ าตวัขา้ราชการ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ1.2(2) (ก)และ 
ลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2. ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล  

2.1  นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย  

(1) หนงัสือมอบฉนัทะที่บรษิัทไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความครบถว้น
และลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ  

(2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุและ
รับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู้แทนนิติบุคคลและมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนาม 
ในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ
เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาขอ้ 1.1 (2) (ก) ซึ่งผูแ้ทนนิติบคุคลลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(4) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตาม
ขอ้ 1.1 (3) และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนจัดตั้งตำมกฎหมำยในต่ำงประเทศ 

(1) ส าเนาหนังสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูร้บัมอบฉันทะ (แล้วแต่กรณี) ซึ่งรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง  

(2) ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนั้ นตั้งอยู่  
ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุ และรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียด
ชื่อนิติบุคคลผู้มีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือข้อจ ากัดอ านาจในการลง 
ลายมือชื่อ รวมถึงที่ตัง้ส านกังานใหญ่  

(3) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และ 
ให ้ผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

2.3 ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำก
และดูแลหุ้น  
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(1) เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล  
(2) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน  
(3) หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 
 

บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น ครัง้ที่  2/2564 ไดต้ั้งแต่วันที่ 7 กันยายน 
2564 เป็นตน้ไป จนถึงเวลาปิดประชมุวิสามญัผูถื้อหุน้ ครัง้ที่ 2/2564 ในวนัท่ี 24 กนัยายน 2564 

• กำรเข้ำประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยตนเอง-ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดำ 

สามารถลงทะเบียนโดยสแกนรหสัคิวอาร ์(QR Code) และผูถื้อหุน้สามารถศึกษาไดจ้ากคู่มือการใชง้าน
ระบบประชมุอิเล็กทรอนิกสส์ าหรบัการประชมุวิสามญัผูถื้อหุน้ ตามเอกสารแนบ 8 

 
 
 
 
 
 

• กำรเข้ำประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยตนเอง-ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล และกำรเข้ำประชุม  
โดยกำรมอบฉันทะ (ทีผู้่รับมอบฉันทะไม่ใช่กรรมกำรอิสระของบริษัท) 

เมื่อบริษัทได้ตรวจสอบรายชื่อผู้ถือหุ้นตามข้อมูล ณ วันก าหนดรายชื่อผู้ถือหุ้น (Record Date) แล้ว  
บรษิัทจะส่งชื่อผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผ่าน (Password) ผ่านช่องทางอีเมลที่ไดใ้หไ้วใ้น “แบบฟอรม์
แสดงความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมวิสามัญผูถื้อหุ้น” กรณีไม่พบอีเมลโปรดตรวจสอบอีเมลขยะ (Junk 
Email) หรือติดต่อเจา้หนา้ที่ของบรษิัทตามช่องทางการติดต่อที่ใหไ้ว ้

 

 
3.1 กำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Shareholder Meeting: WebEx Program) ส ำหรับ 

ผู้ถือหุ้น หรือ ผู้รับมอบฉันทะ 

(1) ตอ้งดาวนโ์หลด WebEx Meeting application (สามารถใชง้านผ่าน Web Browser ไดก้รณีไม่ตอ้งการ
ดาวนโ์หลด application) และ 

(2) เขา้เว็บไซต ์https://portal.eservice.set.or.th 

(ระบบรองรบัการเขา้ร่วมประชุม ทั้งแบบ e-Meeting และ e-Voting ตามวิธีการทั้งแบบมาดว้ยตนเอง และ 
การมอบฉนัทะ) 

  

ขั้นตอนที ่2 กำรลงทะเบียนผำ่นระบบ (e-Register) 

ขั้นตอนที ่3 กำรเข้ำร่วมประชุม ณ วันทีป่ระชุม 

https://portal.eservice.set.or.th/


 

 

เอกสารแนบ 6 

3.2 กำรออกเสียงลงคะแนน 

(1) การออกเสียงลงคะแนนใหน้บัหุน้หนึ่งหุน้เป็นเสียงหน่ึง ถา้คะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานมีเสียงชี ้ขาดอีก
เสียงหน่ึงต่างหากจากในฐานะเป็นผูถื้อหุน้  

(2) ผูถื้อหุน้ที่มาประชุมดว้ยตนเองสามารถออกเสียงลงคะแนนในฟังกช์ันลงคะแนนเสียง กรณีผู้ รบัมอบ
ฉันทะใหอ้อกเสียงลงคะแนนในฟังกช์นัลงคะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ท่ีระบไุวใ้นหนงัสือ
มอบฉนัทะ  

(3) ส าหรับวิธีการลงคะแนนระหว่างการประชุม (e-Shareholder Meeting : Program WebEx) ผู้ถือหุ้น 
จะสามารถลงคะแนนในแต่ละวาระ โดยลงคะแนน “เห็นดว้ย” หรือ “ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” 
กรณีที่ท่านไม่ลงคะแนนส าหรบัวาระใดๆ ระบบจะนบัคะแนนของท่าน เป็น “เห็นดว้ย” โดยอตัโนมตัิ  

(4) หลงัจากปิดการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระและที่ประชมุแจง้ใหผู้เ้ขา้รว่มประชมุทราบผลการลงคะแนน
เสียงในแต่ละวาระ ผูถื้อหุน้สามารถกดผลคะแนนเสียงของแต่ละวาระไดด้ว้ยตนเอง โดยผลคะแนนเสียง
ที่นบัไดจ้ะเป็นคะแนนเสียงที่รวมคะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ ที่มาประชมุดว้ยตนเองและ
ผูร้บัมอบฉนัทะแลว้ โดยในแต่ละวาระจะใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชมุล่าสดุ 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถศึกษาขั้นตอนและวิธีการใชง้านฟังกช์นัถามค าถามและลงคะแนนเสียง โดยดาวนโ์หลด
คู่มือการใช้งานระบบประชุมอิเ ล็กทรอนิกส์ส าหรับการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น  ครั้งที่  2/2564 ได้ที่  
https://www.set.or.th/e-shareholder-meeting 

ช่องทำงกำรติดต่อ 

(1) E-mail: companysec@assetwise.co.th 

(2) โทรศพัท ์02-521-9533-35 ต่อ 340 

(3) ส่งไปรษณีย ์: ฝ่ายเลขานุการบริษัท บริษัท แอสเซทไวส ์จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 9 ซอยรามอินทรา 5 แยก 23 แขวง
อนสุาวรีย ์เขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 10220 
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